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ADMINISTRATION GÉNÉRALE B

B.1 Organisation communale 
B.1.a  Organisation et réorganisationde la commune – Armoiries, drapeau, sceaux 
B.1.b Limites communales 
B.1.c  [Assurances, retraites] (cf. B.8.c)
B.1.d  [Groupement des communes] 
B.1.e  [Correspondance générale de la commune] 

B.2  Matériel, archives, impressions 
B.2.a  Matériel de bureau 
B.2.b  Archives 
B.2.c  Insertions et impressions 

B.3  Règlements communaux 
B.3.a  Pièces 
B.3.b  Correspondance 

B.4  Procès-verbaux et rapports des autorités communales 
B.4.a  Conseil général (prim.Assemblée générale) 
B.4.b  Conseil communal 
B.4.c  Plumitifs 
B.4.d  Rapports administratifs et rapports sur les comptes 
B.4.e  [Commissions]  
B.4.f  [Motions, pétitions] 

B.5  [Correspondance des autorités communales] 

B.6  Autorités 
B.6.a  Nominations, démissions, cautionnements 
B.6.b  Excuses, convocations, ordres du jour 
B.6.c  Pièces concernant les autorités cantonales et fédérales 

B.7  Elections et votations 
B.7.a  Elections et votations communales : Procès-verbaux  
B.7.b  Elections et votations communales : Circulaires et lettres 
B.7.c  Elections et votations cantonales : Procès-verbaux 
B.7.d  Elections et votations cantonales : Circulaires et lettres 
B.7.e  Elections et votations fédérales : Procès-verbaux 
B.7.f  Elections et votations fédérales : Circulaires et lettres 
B.7.g  Registres civiques 
B.7.h  Registres électoraux 

  >>
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B.8 Personnel communal 
B.8.a  Fonctionnaires 
B.8.b  Employés 
B.8.c  [Retraites – Caisse de pension de l’Etat] (cf. B.1.c) 
B.8.d  [Allocations de renchérissement et famille] 

B.9 Fêtes 

B.10 Sociétés diverses 
B.10.a  [Loterie romande] 
B.10.b  [Patinoire] 
B.10.c  [Association pour le développement du Val-de-Travers (ADEV)]

ADMINISTRATION GÉNÉRALE (suite)B
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ETAT CIVILC

C.1 [Substitut, conventions] 

C.2  [Pièces] 
C.2.a  [Naissance] 
C.2.b  [Mariage] 
C.2.c  [Décès] 

C.3 [Correspondance, arrêtés] 
C.3.a  [Correspondance] 
C.3.b  [Création et entretien de bureaux] 
C.3.c  [Circulaires, arrêtés] 
C.3.d  [Attestations, extraits] 
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RESSORTISSANTS D

D.1 [Conseil de surveillance du fonds des ressortissants] 

D.2  Ressortissants 
D.2.a  Correspondance relative aux actes d’origine 
D.2.b  Cas litigieux, reconnaissance, inscriptions d’illégitimes 
D.2.c  Circulaires sur les ressortissants 
D.2.d  Actes de notoriété 

D.3  Agrégations et incorporations 
D.3.a  Avant 1888 
D.3.b  De Suisses en vertu de la loi de 1888 
D.3.c  D’étrangers 
D.3.d  Instructions 

D.4 Tutelles et curatelles (cf. J.4.d) 
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FINANCES E

E.1 [Comptabilité] 
E.1.a  [Caisse] 
E.1.b  [Grand livre] 
E.1.c  [Journal] 

E.2 Pièces comptables 
E.2.a  Liasses de quittances 
E.2.b  Livrets à souche, quittances et récépissés 
E.2.c  Comptes courants de la commune 
E.2.d  Inventaires de valeurs 
E.2.e  Correspondance banques 
E.2.f  Comptes divers, factures acquittées 
E.2.g  Poursuites et faillites 

E.3 Budgets, comptes-rendus, inventaires 
E.3.a  Budgets de la commune 
E.3.b  Budgets de la municipalité 
E.3.c  Comptes-rendus de la commune 
E.3.d  Comptes-rendus de la municipalité 
E.3.e  nventaires 
E.3.f  Avis officiels sur les comptes et budgets 
E.3.g  Avis officiels sur les inventaires 
E.3.h  Commission financière 

E.4 Impôts et taxes 
E.4.a  Registres d’impôts 
E.4.b  Avis et circulaires officielles 
E.4.c  Envoi d’espèces et recours 
E.4.d  Déclarations d’immeubles 
E.4.e  Impositions communales (sur particuliers) 
E.4.f  Successions 
E.4.g  Chiens 
E.4.h  Cycles et voitures 
E.4.i  (Non documenté) 
E.4.j  Impôts payés parla commune 
E.4.k  Sel 
E.4.l  Dîmes, cens, giettes 
E.4.m  Impôt direct 

E.5 Emprunts communaux

  >>
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E.6 Prêts communaux (commune créancière)
E.6.a  Obligations et rentiers 
E.6.b  Correspondance relative à la conclusion et au remboursement de prêts 
E.6.c  Correspondance emprunteurs, débiteurs, etc. 
E.6.d  Prêts sans intérêts 

E.7 Subventions, allocations, dons 
E.7.a  [Subventions, allocations, dons reçus par la commune] 
E.7.b  [Subventions, allocations, dons offerts par la commune] 

E.8 Vente aux enchères 
E.8.a Registres des enchères
E.8.b Rôles des ventes de bois 
E.8.c Bois alloués aux Communiers 
E.8.d Ventes de bois aux enchères ou de gré à gré
E.8.e Correspondance des miseurs de bois 
E.8.f Herbes, foins, décombres 

FINANCES (suite)E
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PROPRIÉTÉS COMMUNALES F

F.1 Acquisitions, actes de propriété 
F.1.a  Actes et pièces 
F.1.b  Correspondance y relative 

F.2 Ventes, aliénations, servitudes 
F.2.a  Ventes et cessions : Actes et pièces 
F.2.b  Ventes et cessions : Correspondance 
F.2.c  Servitudes, reversaux, précaires 

F.3 Forêts 
F.3.a  Exploitation, aménagements, correspondance, pièces diverses 
F.3.b  Plans d’aménagement et d’exploitation 
F.3.c  Conventions pour l’exploitation 
F.3.d  Inspecteurs, Commission forestière, gardes forestiers, cours 
F.3.e  Extraits des registres et prix moyens 
F.3.f  Arbres au bord des voies ferrées 
F.3.g  Police forestière, contestations 
F.3.h  Chemins forestiers 

F.4 Domaines et bâtiments productifs 
F.4.a  Bâtiments divers : Entretien, location 
F.4.b  Abattoirs 
F.4.c  Terrains, champs, places, étandages, échoppes 
F.4.d  Carrières,sablières, chaux, murs,granits, rocailles 

F.5 Bâtiments pour les services publics 
F.5.a  Collèges : Entretien, mobilier,usage des salles 
F.5.b  Temple (y compris travaux publics) 
F.5.c  Cure 
F.5.d  [Hôtel communal : Salle Grise] 
F.5.e  [Salle des spectacles et halle de gymnastique] 
F.5.f  [Piscine du Val-de-Travers] 

F.6 [Propriétés mobilières] 
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TRAVAUX PUBLICSG

G.1 Chemins, routes, rues, places 
G.1.a  Voyers, cantonniers 
G.1.b  Chemins, groise 
G.1.c  Routes cantonales 
G.1.d  Sentiers, issues, escaliers 
G.1.e  Rues, ruelles, places :Alignement,pavage, goudronnage, etc. 
G.1.f  Voirie : Offre et vente de matériel [– Incinération des déchets] 
G.1.g  Arbres, promenades, squares, bancs publics 
G.1.h  Trottoirs 
G.1.i  Terrains de sports 
G.1.j  Route de la « Nouvelle Censière » 

G.2 Voies ferrées 
G.2.a  Ligne CFF : Passages, conventions, servitudes 
G.2.b  Ligne CFF : Gare et voies 
G.2.c  Ligne Régional : Passage, conventions, etc. 
G.2.d  Ligne Régional : Gare et voies 

G.3 Fontaines, réservoirs et puits 
G.3.a  Fontaines, réservoirs et puits 
G.3.b  Amenée de l’eau aux réservoirs 

G.4 Égouts 
G.4.a  Égouts 
G.4.b  Ruisseaux 

G.5 Bords de l’Areuse 
G.5.a Ponts, jetées, glacis, pierres 
G.5.b  Bains 
G.5.c  Quais 
G.5.d  Correction de l’Areuse 

G.6 Construction et réparations majeures des bâtiments communaux 
G.6.a  Divers 
G.6.b  Au cimetière 
G.6.c  Ancien collège 
G.6.d  Nouveau collège 
G.6.e  Abattoirs 

  >>
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G.7 Constructions des particuliers, assurances 
G.7.a  Constructions des particuliers : Sanctions de plans, expropriations 
G.7.b  Assurance des bâtiments : Correspondance 
G.7.c  Assurance des bâtiments : Instructions et rapports 
G.7.d  Assurance des bâtiments : Etat des contributions 
G.7.e  Assurance des bâtiments : Compte de la Chambre d’assurance 
G.7.f  Devis 

G.8 Ravines, éboulements, hautes-eaux, neige 

G.9 Eclairage public et lignes électriques 
G.9.a  Eclairage public 
G.9.b  Lignes téléphoniques et télégraphiques, lignes électriques, transformateur, 
 usine, expropriations 

G.10 Règlements des Travaux et des services publics 

G.11 Cadastre 
G.11.a  Plans et volumes officiels 
G.11.b  Plans divers en rouleaux 
G.11.c  Registre de la Commission cadastrale (bornages cadastraux) 
G.11.d  Cadastration : Pièces 
G.11.e  Cadastration : Correspondance 
G.11.f  Cadastration : Pièces comptables 
G.11.g  Cadastration : Circulaires, lois,règlements 
G.11.h  Bornages et bornes 

TRAVAUX PUBLICS (suite)G
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POLICE H

H.1 Police locale 
H.1.a  [Gardes communaux] 
H.1.b  [Circulation routière] 
H.1.c  (Non documenté) 
H.1.d  [Police des auberges, matches au loto, appareils automatiques] 
H.1.e  (Non documenté) 
H.1.f  [Déballage, colportages, musiciens, forains, foires, marchés] 
H.1.g  [Affichage] 
H.1.h  [Chiens méchants, serpents] 
H.1.i  (Non documenté) 
H.1.j  [Véhicules, luges, glissades] 
H.1.k  [Police de l’eau] 
H.1.l  [Poids et mesures publics] 

H.2 Police sanitaire 
H.2.a  Médecins, sages-femmes 
H.2.b  Vaccinations, épidémies 
H.2.c  Cimetières, tombes, corbillards, levées de corps, inhumations, exhumations 
H.2.d  Salubrité publique : Rapports de la Commission, instructions, circulaires 
H.2.e  Salubrité publique : Cas spéciaux,analyses d’eau 
H.2.f  Contrôle des denrées alimentaires : Viande, lait, vin, etc. 
H.2.g  Abattages, abattoirs, équarisseurs 

H.3 Habitants et étrangers 
H.3.a  Registres des habitants 
H.3.b  Avis et instructions d’une portée générale 
H.3.c  Cas spéciaux de la police des habitants 
H.3.d  Certificats, actes d’origine,correspondance y relative (inclusivement solvabilité) 
H.3.e  Registre des recensements 
H.3.f  Recensements etinstructions yrelatives 

H.4 Police du feu 
H.4.a  Registres de la Commission dufeu 
H.4.b  Police du feu en général : Exercices, inspections, instruction, cours, incendies,  
 Commission du feu, recrutement 
H.4.c Matériel de défense contre l’incendie,équipement des pompiers 
H.4.d  Assurance des pompiers 
H.4.e  Ramonage 
H.4.f  Taxes d’exemptions, amendes 

H.5 [Police rurale] 

H.6 [Police chasse et pêche] 

n | B | C | D | E | F | G | H | J | K | L | M | N | O | P | ✱



juin 200813 Archives définitives de la commune de Couvet 
Plan de classement (1848 - 2008)

ASSISTANCE PUBLIQUE J

J.1 Comptabilité de la Chambre de Charité 
J.1.a  Registres 
J.1.b  Comptes 
J.1.c  Comptes-rendus 
J.1.d  Comptes et état des fonds 
J.1.e  Budgets 
J.1.f  Assistance commune avec Neuchâtel 

J.2 Pièces comptables 
J.2.a  Quittances en liasses 
J.2.b  Pièces diverses 
J.2.c  Obligations, prêts, inventaires de titres 
J.2.d  Correspondance des emprunteurs 
J.2.e  Comptes courants 
J.2.f  Avis des banques 
J.2.g  Dons, legs, successions aux pauvres 

J.3 Administration de l’assistance 
J.3.a  Procès-verbaux de la Chambre de Charité 
J.3.b  Règlements et conventions 
J.3.c  Apprentissages d’assistés 
J.3.d  Certificats d’indigence 

J.4 Correspondance d’assistance 
J.4.a  Circulaires et avis d’une portée générale 
J.4.b  Correspondance officielle 
J.4.c  Lettres d’assistés et de particuliers intéressés 
J.4.d [Tutelles et curatelles] (cf. D.4)
J.5 Secours aux étrangers, rapatriements 

J.6 Oeuvres charitables 
J.6.a  Calamités et accidents au dehors 
J.6.b  Calamités et accidents au village 
J.6.c  Allocations aux hôpitaux, bonnes oeuvres,etc. 
J.6.d  Enfants de parents alcooliques 
J.6.e [Comité d’entraide aux chômeurs]
J.6.f [Bons d’assistance] (cf. K.10)

  >>
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J.7 Soupes économiques 
J.7.a  Procès-verbaux et comptabilité du comité des soupes 
J.7.b  Comptes, pièces comptables 
J.7.c  Correspondance, soumissions 
J.7.d  Carnets 

J.8 Statistiques d’assistance

J.9 [Aide complémentaire vieillesse et survivants (AVS)]

J.10 [Assurance invalidité]

J.11 [Assurance maladie]

ASSISTANCE PUBLIQUE (suite)J
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COMMERCE ET INDUSTRIE K

K.1 Travail
K.1.a  Protection des ouvriers et ouvrières 
K.1.b  Apprentis 
K.1.c  Chômage 

K.2 [Industries et commerces] 
K.2.a  [Industries diverses] 
K.2.b  [Expositions] 
K.2.c  [Péages] 

K.3 Statistiques et recensements, registre du commerce 

K.4 Trains, cours d’eau 
K.4.a  Ligne du haut (CFF) 
K.4.b  Ligne du bas (Régional) 
K.4.c  Cours d’eau 

K.5 Postes 

K.6 Télégraphes et téléphones 
K.6.a  Télégraphes 
K.6.b  Téléphones 

K.7 Bureau des renseignements 

K.8 Propriété industrielle et commerciale 

K.9 [Pénurie de logements] 

K.10 Ravitaillement (cf. J.6.f)
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AGRICULTURE L

L.1 Bétail 
L.1.a  Registres du bétail 
L.1.b  Animaux banaux 
L.1.c  Epizooties,commerce du bétail 
L.1.d  Assurance du bétail 
L.1.e  Parcours du bétail 

L.2 Vétérinaires et inspecteurs 
L.2.a  Vétérinaires 
L.2.b  Inspecteurs du bétail : Pièces et registres 

L.3 Animaux nuisibles à l’agriculture 

L.4 Drainages 
L.4.a  Lettres reçues 
L.4.b  Lettres expédiées 
L.4.c  [Non documenté] 
L.4.d  Pièces diverses 
L.4.e  Procès-verbaux, convocations,dissolution 

L.5 Grêle et gelées 
L.5.a  Grêle 
L.5.b  Gelées 

L.6 Expositions d’agriculture 

L.7 Marchandises agricoles 
L.7.a  Marchandises agricoles proprement dites 
L.7.b  Apiculture 

L.8 Statistiques agricoles 

L.9 Cours et écoles d’agriculture 

L.10 Protection des animaux 

L.11 Commission d’agriculture 

L.12 Circulaires 

L.13 Prêts agricoles 

L.14 Plan Wahlen [– Approvisionnement]

L.15 Limite des zones 
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INSTRUCTION PUBLIQUEM

M.1 Administration scolaire 
M.1.a  Procès-verbaux de la Commission scolaire 
M.1.b  Copies de lettres 
M.1.c  Comptes-rendus administratifs 

M.2 Comptabilité, pièces comptables 
M.2.a  Comptes-rendus financiers 
M.2.b  Budgets scolaires 
M.2.c  Etats annexes 
M.2.d  Instructions sur les comptes et budgets 
M.2.e  Tableaux des allocations scolaires 
M.2.f  Annexes au tableaux des allocations scolaires 
M.2.g  Instructions, correspondance, bordereaux des allocations 
M.2.h  Ecolages, secondaires et primaires 
M.2.i  (Inexistant) 
M.2.j  Bourses d’études 
M.2.k  Pièces diverses, avis de la Caisse de l’Etat 

M.3 Organisation des classes 
M.3.a  Création, suppression, dédoublement des classes 
M.3.b  Concours, nominations, démissions 
M.3.c  Remplacements et caisse maladie 
M.3.d  Règlements scolaires 
M.3.e  Programmes, horaires, rapports, etc. 
M.3.f  Circulaires, lois scolaires, etc. 

M.4 Autorités scolaires 

M.5 Fréquentation et discipline 
M.5.a  Rôles de fréquentation 
M.5.b Livrets d’avis 
M.5.c  Fréquentation, congés, dispenses, vacances, etc. 
M.5.d Discipline scolaire 

M.6 Examens 

M.6.a  Tableaux d’examens des classes 
M.6.b  Tableaux d’examens du certificat d’étude 
M.6.c  Instructions et correspondance sur les examens 

  >>

n | B | C | D | E | F | G | H | J | K | L | M | N | O | P | ✱



juin 200818 Archives définitives de la commune de Couvet 
Plan de classement (1848 - 2008)

INSTRUCTION PUBLIQUE (suite)M

M.7 Matériel scolaire 
M.7.a  Instructions, correspondance, pièces diverses 
M.7.b  Tableaux des dépenses de matériel 
M.7.c  Bibliothèque, prix, sallede lecture 
M.7.d  [Crèche] 

M.8 Enseignements spéciaux 
M.8.a  Travaux manuels à l’aiguille et froebéliens 
M.8.b  Gymnastique 
M.8.c  Ecoles professionnelles, ménagère et d’apprentis 
M.8.d  Enfants anormaux 

M.9 Ecole complémentaire 
M.9.a  Tableaux d’examens 
M.9.b  Avis et pièces diverses 

M.10 Fonds scolaire de prévoyance 
M.10.a Bordereaux de quittances 
M.10.b Correspondance, pièces diverses 

M.11 Conférences 
M.11.a Conférences publiques, conférences scolaires 
M.11.b Conférences du corps enseignant 

M.12 Courses scolaires 

M.13 Ecole de mécanique et d’électricité (EMEC) 
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CULTES N

N.1 Organisation et revenus 
N.1.a  Organisation ecclésiastique et paroissiale 
N.1.b  Revenus ecclésiastiques 

N.2 Elections ecclésiastiques 
N.2.a  Procès-verbaux 
N.2.b  Convocations et instructions 
N.2.c  Correspondance relative aux changements de pasteurs 

N.3 Chantre, organiste, marguiller 

N.4 [Eglise catholique] 
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SERVICES INDUSTRIELS O

O.1 Eaux 
O.1.a  Distribution et installations (du réservoir chez les concessions) 
O.1.b  Renseignements et études 
O.1.c  Concessionnaires 
O.1.d  Registres et livrets des inventaires 
O.1.e  Litige Prise Féquenet 
O.1.f  Sources privées du Clos-Petit et Champs-Uda 
O.1.g  Source de Fontenelle 
O.1.h  Eaux de Longeaigue 
O.1.i  Eaux de Boveresse 
O.1.j  Installations à Plancemont 
O.1.k  Correspondance avec les abonnés (en partie) 
O.1.l  Sources privées diverses 

O.2 Electricité 
O.2.a  Usine, projets, exécution 
O.2.b  Fournitures d’électricité : Etudes (en partie) 
O.2.c  Installations électriques au village, contrôle 
O.2.d Installations électriques hors du village 
O.2.e  Correspondance des abonnés 
O.2.f  Renseignements, offres 
O.2.g  Livrets d’abonnements 
O.2.h  [Usine du Plan-de-l’Eau] 
O.2.i  [Station de couplage] 
O.2.j  (Non documenté) 
O.2.k  Personnel technique 
O.2.l  Commission des réverbères (avant 1875) 

O.3 Gaz 
O.3.a  Usine, projets, plans, devis 
O.3.b  Correspondance 
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MILITAIRE P

P.1 Organisation militaire 
P.1.a  Organisation, enrôlement, équipement, inspections,etc. 
P.1.b  Logement et passages des troupes 
P.1.c  Chevaux et transports 
P.1.d  Taxe militaire,chefs de section, livrets de service 
P.1.e  Instruction préparatoire 
P.1.f  Protection antiaérienne 
P.1.g  [Foin et paille pour l’armée] 
P.1.h  (Non documenté) 
P.1.i  [Dégâts aux cultures] 
P.1.j  Evacuations 
P.1.k  Aide à la population en cas de dommage de guerre 
P.1.l  (Non documenté) 
P.1.m  Souvenirs aux mobilisés 

P.2 Assistance des militaires et de leurs familles 

P.3 Tir 
P.3.a  Lignes de tir, tirs à balles 
P.3.b  Sociétés de tir 
P.3.c  Mousquetaires 

P.4 [Protection civile] 
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NOTES FINALES✱

Voici quelques indications qui permettront de mieux comprendre l’origine de ce plan de 
classement des archives définitives de la commune de Couvet (1848-2008). 

Comme les plans initiaux de classement de ces archives n’ont pas été retrouvés, nous proposons 
ici un plan reconstitué, d’une part à partir des intitulés des cartons bleus que l’on trouve dans 
le local des archives, et d’autre part, plus sporadiquement, d’après le dernier inventaire de ces 
archives, réalisé par Florence Neiddu-Piaget en 1995 et scanné par notre confrère Antoine 
Glaenzer lors de son intervention en 2007. Les intitulés reconstitués d’après les cotes de cet 
inventaire sont indiqués entre crochets [ ] dans le présent plan de classement.

On remarquera que certaines irrégularités interviennent dans les suites alphabétiques. En 
particulier la lettre « i » est souvent absente car anciennement elle n’était pas utilisé à cause 
du risque de confusion avec la lettre « j ». De plus, d’autres cotes ont été abandonnées par 
nous-même, comme la catégorie A qui correspondait à la bibliothèque mais qui aujourd’hui ne 
relève plus des archives. 

Enfin, il est à noter que ce plan de classement s’inspire largement de celui proposé en 1905 
comme modèle pour les archives communales neuchâteloises par l’archiviste d’Etat de l’époque 
Arthur Piaget. Ce modèle de classement préconisait alors une césure entre les archives de 
l’Ancien Régime, jusqu’à 1848, et celle venant par la suite, ce que l’on retrouve bien dans 
les fragments de cotations que nous avons pu relevé dans les archives de la commune de 
Couvet. 

Si nous nous sommes efforcé ici de documenter la période la plus récente (celle qui commence 
en 1848), c’est tout en sachant que le même type de travail devra être réalisé par la suite pour 
la période antérieure. Par ailleurs, nous avons choisi de suivre les récentes recommandations 
du groupe de travail cantonal sur les archives communales, piloté par les Archives d’Etat de 
Neuchâtel (AEN), qui propose de clore, arbitrairement, cette seconde période, afin d’utiliser 
un nouveau plan de classement, encore à établir mais qui pourra être totalement renouvelé, 
pour les archives du vingt-et-unième siècle. Nous avons choisi en ce sens de clôturer à Couvet 
cette seconde période en 2008 car dès 2009 entrera en fonction la nouvelle commune de Val-
de-Travers.

Ce plan de classement des archives communales de Couvet (1848-2008) a été reconstitué par 
Archives et territoire (Neuchâtel) pour la commune de Couvet, le 26 juin 2008.

  >>
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